
當事人辦理

註記／註銷註記申請作業之說明

何金鐘／金融聯合徵信中心業務部襄理

大多數人申請辦理註記的主要動機是不

想再增加負債，諸如不要再申請貸款、信用卡

等，因為怕自己定力不足而申請辦理；另一項

動機是保護自己，防範被冒名，或受不了親友

人情壓力，而出面申請貸款、信用卡或擔任保

證人，再利用「註記」資訊讓該等申請案退

件。

依據電腦處理個人資料保護法，當事人就

其個人資料有請求補充之權利，爰聯徵中心開

辦當事人辦理註記業務。

「當事人辦理註記申請書」填寫說明

民眾向聯徵中心申請辦理註記，須填寫

「當事人辦理註記申請書」（見表一），聯徵

中心在申請表格已列三個特定內容的選項，限

勾選一項：

□ 金融機構核貸核卡，當事人特別要求須確認

係本人辦理。

□ 即日起不再申請貸款、信用（現金）卡。

□ 即日起至　　年　　月　　日止不再申請貸

款、信用（現金）卡。

□ 其他（請描述，惟限與國內金融機構業務有

關者，字句限於二十字內，以利作業）：

如果前三個選項當事人都覺得不適用，就

勾選第四項□其他，但要載明註記的文字。

若當事人覺得□即日起不再申請貸款、信

用（現金）卡，雖然接近個人想註記的內容，

但想再加些文字，一樣勾選第四項□其他，

照抄「即日起不再申請貸款、信用（現金）

卡」，並另加填寫要註記的全部文字。例如：

▓其他：即日起不再申請貸款、信用（現金）

卡、不擔任保證人、不開新帳戶。註記的內容

原則上並未限定，但有以下情形時，聯徵中心

會請申請人斟酌修正：

1. 與金融及信用交易無關。

2. 違反法令。例如，註記內容加入第三人個人

資料；對第三人毀謗等。

申請辦理註記後，如要更改註記的文字，
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或是要再加註記的文字，都要先申請註銷原有

註記，然後再重新申請辦理註記。

申請方式及必備文件

當事人申請辦理註記，依規定須當事人以

書面方式提出申請，並附上可供辨識身分真實

性之證明文件，至申請方式茲分述如下：

1. 本人臨櫃申請：當事人填妥「當事人辦理註

記申請書」並檢附身分證正本。

2. 郵寄申請辦理：不便臨櫃辦理者，可採郵寄

申請， 申請之當事人填妥「當事人辦理註記

申請書」，並於簽章處簽名或蓋章。另須檢

附身分證明文件為：身分證正反兩面影本、

最近三十日內「全部戶籍謄本」正本或「部

分戶籍謄本」正本，及健保卡、護照、駕

照、學生證、居留證等足資證明本人身分之

文件中任一項證明文件影本。以上證明文件

缺一不可，且證明文件若為影本者，請於影

本上加註：「本影本與正本相符」並於其後

簽名或蓋章，提供聯徵中心辨識本人身分及

存證。

 此外，當事人申請辦理註記時，填寫申請

原因若為身心障礙者，須檢附醫師診斷證明；

宣告禁治產人，須檢附法院宣告或戶籍謄本證

明；無行為能力者，須由監護人攜帶相關證明

文件正本代辦，以昭審慎。

當事人辦理註記申請書及註銷註記聯徵

中心不收任何費用。當事人可至聯徵中心網

站（www.jcic.org.tw） 社會大眾區查閱下載

表格及說明，如需聯徵中心傳真或郵寄相關資

料者，可電洽服務人員，電話號碼：02-2381-

3939分機232；電話服務時間09:00至12:00 及

13:30至17:00。

註銷註記

當事人申請辦理「註記」與辦理「註銷註

記」程序相同，惟不要誤用表格（當事人辦理

註銷註記申請書如表二）。

申請辦理註銷註記，僅限當事人原申請辦

理之信用註記，且申請辦理註銷註記之日期及

註記內容，必須符合原申請辦理註記之日期及

註記內容；當事人如未記存原申請辦理註記之

日期及註記內容，請先申請當事人綜合信用報

告，聯徵中心依當事人申請發給之「當事人綜

合信用報告」內含當事人原申請辦理註記之日

期及註記內容。

親屬代償註記

為協助代償親屬，避免當事人原債款清償

後，再向金融機構舉債，當事人親屬須一再擔

負代償當事人債務的困境，聯徵中心依電腦處

理個人資料保護法有關當事人就其個人資料有

請求補充之權利之規定，開辦有親屬代償註記

業務，惟是項業務須由債務人會同代償親屬向

受理代償之金融機構申請，金融機構確認親屬

代償事實、申請人身分及申請書之簽章後，發
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事人有此註記者，會婉拒當事人之借貸申請。

親屬代償註記揭露期限，由當事人及代償

親屬自訂，揭露期限屆滿，聯徵中心自動停止

揭露。而在揭露期限屆滿前，如須提前註銷或

變更揭露期限，由當事人會同代償親屬攜帶身

分證等身分證明文件向原申請親屬代償註記之

金融機構申請，金融機構確認申請人身分及申

請書之簽章後通知聯徵中心處理。另亦可由當

事人會同代償親屬攜帶身分證等身分證明文件

至聯徵中心櫃檯申請註銷或變更揭露期限。親

屬關係不復存在者，得由當事人檢附相關證明

文件，免會同原代償親屬申請註銷或變更揭露

期限。

函或傳送至聯徵中心註記有關信用問題之附加

訊息，供聯徵中心會員金融機構於查詢時參考

利用，促請受理金融機構注意防範。

申請註銷親屬代償註記可向原受理償之金

融機構提出請求，程序與申請親屬代償註記相

同；此外，債務人亦可會同原代償親屬親臨聯

徵中心櫃檯申請辦理。申請辦理親屬代償註記

及註銷親屬代償註記，聯徵中心均不收任何費

用。

親屬代償註記揭露期間，當事人向聯徵中

心之會員金融機構申請授信，聯徵中心會員機

構依自律規範必須於授信前查詢參考該當事人

資料，在債權風險較高之考量下，通常查得當
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當  事  人  辦  理  註  記  申  請  書

      申請日期：        年        月        日

本人因：

請　貴中心於本人之電腦檔上註記（以下選項，限勾選一項，若有更改處請簽名或蓋章）：

□金融機構核貸核卡，當事人特別要求須確認係本人辦理。

□即日起不再申請貸款、信用（現金）卡。

□即日起至　　年　　月　　日止不再申請貸款、信用（現金）卡。

□其他（請描述，惟限與國內金融機構業務有關者，字句請於二十字內，以利作

業）：

供金融機構查詢參考，並同意　貴中心依營業登記項目或章程所定業務需要等特定目

的，得蒐集、電腦處理及利用本人資料。本人並瞭解辦理註記後若繼續與金融機構申請往來

仍應自負責任。

此    致

財團法人金融聯合徵信中心

申請人親自簽章：

身分證號：

（法定代理人簽章：                                     ）

聯絡電話：

寄件地址：

※ 親臨辦理證明文件：身分證正本
※ 郵寄辦理證明文件：

1.身分證正反兩面影本  
2.最近三十日內「全部戶籍謄本」正本
3.健保卡、護照、駕照、學生證、居留證等足資證明本人身分之文件中任其中一項證明文件影
本。

以上3項文件缺一不可，且證明文件若為影本者，請於影本上加註：「本影本與正本相符」並於其
後簽名或蓋章，提供本中心辨識本人身分及存證。

表一
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當 事 人 辦 理 註 銷 註 記 申 請 書

          申請日期：        年        月        日

本人因：

請　貴中心註銷本人於　　年　　月　　日向　貴中心申請於本人電腦檔上註記之下述內

容：（依前次註記事項勾選或書寫，若有更改處請簽章）：

□金融機構核貸核卡，當事人特別要求須確認係本人辦理。

□即日起不再申請貸款、信用（現金）卡。

□即日起至　　年　　月　　日止不再申請貸款、信用（現金）卡。

□其他：

此致

財團法人金融聯合徵信中心

申請人親自簽章：

身分證號：

（法定代理人簽章：                                        ）   

聯絡電話：

寄件地址：

※ 親臨辦理證明文件：身分證正本
※ 郵寄辦理證明文件：

1.身分證正反兩面影本  
2.最近三十日內「全部戶籍謄本」正本
3.健保卡、護照、駕照、學生證、居留證等足資證明本人身分之文件中任其中一項證明文件影
本。

以上3項文件缺一不可，且證明文件若為影本者，請於影本上加註：「本影本與正本相符」並於其
後簽名或蓋章，提供本中心辨識本人身分及存證。

表二
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